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Monsieur, Madame, 
 
Dans le cadre de la préparation de vos états financiers, nous vous demandons de bien 
vouloir préparer les documents ci-joints. 
 
 

 
• CD-ROM de votre système de comptabilité (ou envoi par email) 
• relevé bancaire du dernier mois (avec retour de chèque) 
• conciliation bancaire pour le dernier mois 
• copie de vos derniers relevés de placements 
• copie des factures des immobilisations acquises en cours d’année 
• copie des relevés des DAS fédéral et provincial de l’année courant 
• copie de rapport de tps-tvq produite durant l’année 
• dossier complet CSST (lettre reçu au cours de l’année) 
• avis de cotisation impôt fédéral pour l’an précédent 
• avis de cotisation impôt provincial pour l’an précédent 
• avis de cotisation pour tps-tvq pour l’an courant 
• liste d’inventaire en date du dernier jour de votre exercice financier 
• liste d’inventaire à la dernière journée de votre année financière 
• rapport CCQ (mensuel) 
• liste des comptes à recevoir à la fin d’année 
• liste des comptes à payer à la fin de l’année 
 
 
 

 
De plus, si ce n’est pas nous qui avons fait vos états financiers l’an passé……. 
 
 
 

• copie des états financiers de l’an dernier 
• copie de votre déclaration fiscale fédéral de l’an dernier 
• copie de votre déclaration fiscale provincial de l’an dernier 
• livre des minutes 
• charte d’incorporation (si première année fiscale) 


